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DERECHOS DE AUTOR
© 2018, Fundacion de Ayuda Legal de Los Angeles

Todos los derechos reservados. Ninguna parte de esta publicaciéon puede ser
reproducida por ningun medio, electronico o de otra manera, ni utilizada para ningun
propodsito sin el permiso expreso por escrito de La Fundacién de Ayuda Legal de Los
Angeles. Esta publicacién puede ser copiada y / o distribuida por una Corporacion sin
fines de lucro de California con el Unico propdsito de ayudar a ofras corporaciones sin
fines de lucro siempre que ninguna parte de esta publicacion se altere en ninguna
reimpresion y que el nombre de la Fundacion de Ayuda Legal de Los Angeles no se
modifique o removida.

RENUNCIA

Este manual ha sido preparado por la Fundacién de Ayuda Legal de Los Angeles. No
tiene la intencién de proporcionarle asesoramiento legal especifico con respecto a su
organizacion, sino brindarle informacion general sobre el proceso de incorporacion y el
estado de exencién de impuestos. Si tiene preguntas especificas sobre su
organizacion, debe consultar a un abogado.

SOBRE NOSOTROS

El Grupo de Trabajo de Vivienda y Comunidades de la Fundacién de Ayuda Legal de
Los Angeles tiene como objetivo empoderar a las comunidades de Los Angeles y las
organizaciones comunitarias en sus esfuerzos por atacar la pobreza desde sus raices.
La Unidad se compromete a construir vecindarios limpios, seguros y econdmicamente
dindmicos a través de asistencia legal, promocion de politicas y educacion
comunitaria. Para lograr este objetivo, los abogados y defensores ayudan a desarrollar,
capacitar y empoderar a las organizaciones comunitarias y a las personas pobres y de
bajos ingresos para participar activamente en el proceso de revitalizacion de la
comunidad.

Para solicitar nuestros servicios para su organizacion, lldmenos al (800) 399-4529 o visitenos
enlinea en


http://www.lafla.org/
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CAPITULO UNO INTRODUCCION

Este manual ha sido disenado por el Grupo de Trabajo de Viviendas y Comunidades de la
Fundacién de Ayuda Legal de Los Angeles para proporcionarle a su organizacién una guia
bdsica para formar una corporacion sin fines de lucro y obtener el estatus de exencidn de
impuestos. Este manual no estd disenado para tomar el lugar de la asistencia legal o
técnica, sino mds bien para establecer los pasos bdsicos para iniciar el proceso de
incorporacion y exencién de impuestos.

Aunqgue este manual es Util para cualquier organizacion que desee incorporar, se hace
hincapié en las organizaciones que desean incorporar como Corporaciones de Beneficios
PUblicos y que desean buscar el 501 (c) (3) Estado de Exencion de Impuestos.

Este manual estd dividido en tres secciones separadas:
1. El proceso de incorporacion
2. Obtener el estado exento de impuestos

3. Requisitos de informes continuos

Revise cada seccidn cuidadosamente. Serd importante que su organizacién aprecie las
diferencias entre la incorporacion y el estado exento de impuestos, asi como que esté all
tanto de los requisitos de informes.

Hay dos decisiones que su organizacién debe hacer inicialmente. Primero, squieres
convertirte en una corporacion sin fines de lucro? El proceso de incorporacién estd
definido por el Cédigo de Corporaciones de California. Por lo tanto, todas las formas y
procesos discutidos en este capitulo se regirdn por la ley de California.

Luego, sdesea su organizacion buscar el estado exento de impuestos?2 Como sabrd, el
estado exento de impuestos ofrece muchas ventajas para una organizacion. Algunas de
estas ventajas incluyen no tener obligaciones tributarias estatales o federales, ayudar a su
organizacion a calificar para ciertas subvenciones y / o fondos y, en algunos casos,
proporcionar a sus donantes una deducciodn fiscal por contribucidon caritativa. El estado
exento de impuestos se rige por las regulaciones estatales y federales. Bajo la ley estatal, la
Junta de Impuestos de Franquicias establece requisitos de presentacion y presentaciéon de
informes; segun la ley federal, el Servicio de Rentas Internas (IRS) establece tales requisitos.

No todas las organizaciones pueden optar por llevar a cabo estos procesos. De hecho,
como veremos brevemente mds adelante en este manual, ciertos tipos de organizaciones
pueden no considerarlo apropiado o necesario para incorporar o buscar el estado de
exencion de impuestos. Sin embargo, si su organizacidon decide formar una corporacion sin



fines de lucro exenta de impuestos, este manual demostrard ser una herramienta valiosa
en ese esfuerzo.

Cada capitulo de este manual contiene una lista de verificacidon que describe cada paso
del proceso. Ademds, el Apéndice contiene una lista de verificacidn general que puede
usarse como guia para los procesos de incorporaciéon y exencidon de impuesto



CAPITULO DOS: FORMANDO UNA CORPORACION SIN FINES
DE LUCRO

A. SECCION A: ANTECEDENTES GENERALES

1. Organizacioén sin fines de lucro vs. organizacion con fines de lucro

Una organizacion sin fines de lucro es definida por el American Bar Asociacién como una
corporacién "sin parte de los ingresos o ganancias de los cuales se distribuye a sus
miembros, directores o funcionarios". Todas las organizaciones sin fines de lucro tienen tres
caracteristicas bdsicas:

* Estdn disenados desde el principio para ser sin fines de lucro

* Ninguno de los ingresos o activos se puede dividir entre miembros, funcionarios o
directores

* Solo pueden perseguir fines legalmente definidos (es decir, beneficio publico, educativo,
caritativo o religioso)

Una corporacion con fines de lucro, por otro lado, permitiria la distribucion de ingresos y
activos y cumpliria propdsitos muy diferentes.

2. Tipos de organizaciones sin fines de lucro

Bajo el Codigo de Corporaciones de California, existen cuatro tipos bdsicos de
organizaciones legales que pueden utilizarse con fines no lucrativos: la asociacién no
incorporada, el fideicomiso caritativo, la corporacién y la compania de responsabilidad
limitada.

a. Asociacion no incorporada
Una asociacién no incorporada se forma para algun propdsito que no sea con fines de
lucro y generalmente es la estructura organizacional seleccionada por pequenos clubes
locales, sindicatos y organizaciones fraternales. A menudo, la estructura de la asociacion
se selecciona si la organizacion solo funcionard durante un corto periodo de tiempo.

Ventajas Desventajas
Facil de organizar Regulaciones estatales algo vagas
Informall Posible responsabilidad individual del

Director y miembro por actos u omisiones

Sin costos de incorporacion .
dentro del alcance de su autoridad

Puede hace confrato . .
Dificultad para contratar / hacer negocios

Puede demandar o ser demandado con el nombre de la asociacién
Requisitos limitados de mantenimiento Dificultad para recaudar dinero /
de registros obtencién de subvenciones



Ingresos netos potencialmente imponibles

b. Fundacion Beneficiaria

Los fideicomisos generalmente son desarrollados por una persona (el fideicomitente), que
otorga a una persona intermediaria (el fiduciario) el titulo legal de cierta propiedad (el
fideicomiso) para el beneficio de otro (el beneficiario).

Esta estructura organizacional se usa para fines muy especificos y muy limitados, por
ejemplo, donaciones benéficas con ventajas impositivas.

Ventajas Desventajas
Se puede establecer y operar de manera Debe registrarse con el Fiscal General y
relativamente rdpida y econdémica estd sujeto a la supervision continua del

. . . Fiscal General
No tiene que cumplir con ninguna

formalidad requerida por la ley

El fundador tiene la autoridad de nombrar
las desventajas del fiduciario

c. Corporacion

La corporacién es la estructura organizativa mdés comun, y probablemente la mejor, para
la mayoria de las organizaciones sin fines de lucro. Es una entidad legal, organizada de
acuerdo con los requisitos legales prescritos y con poderes especificos otorgados por la ley.

Ventajas Desventajas

Entidad legal reconocida Costos de la formacioén

Requisitos legales claros Necesidad de cumplir formalidades
corporativas

Ninguna responsabilidad individual del
director u oficial por actos y omisiones de Requisitos formales de estructura, informes
buena fe que estdn dentro del alcance de  y mantenimiento de registros

sus deberes y en el mejor interés de la

corporaciéon y dentro del ejercicio de su

juicio de formulacién de politicas (Codigo

de Corporaciones de California seccion

5047.5)

Requisito previo de algunas fuentes de
financiacion para recibir dinero



d. Limited Liability Company

Las companias de responsabilidad limitada, a menudo denominadas LLC, son un hibrido
entre corporaciones y sociedades. Aunque ofrecen la responsabilidad limitada de las
corporaciones, tienen una mayor flexibilidad y pueden estructurarse de modo que la
entidad no esté sujeta al impuesto sobre la renta corporativo.

Ventajas

Los miembros, gerentes y oficiales no son
personalmente responsables de las
obligaciones o responsabilidades de la
LLC, con las mismas excepciones limitadas
(por ejemplo, usar LLC como “alter ego”)
como accionistas corporativos (Coddigo de
Corporaciones de California seccion
17101)

Estructura flexible que permite a los
miemlbros participar activamente en la
gestién y el control de la empresa

Se puede estructurar para que la entidad
no este sujeta al impuesto sobre la renta
corporativo, pero tiene un estado
impositivo similar al de una sociedad

e. Patrocinio Fiscal

Desventajas

Costo de la formacion

De pagar $800 anuales de responsabilidad
limitada de California

La ley no estd clara en cuanto asila LLC
pueden formarse con fines caritativos, la
ley estatal requiere una “actividad
comercial legal, sea o no con fines de
lucro” (Codigo de Corporaciones de
California seccién 17002)

Circunstancias muy limitadas bajo las
cuales las LLC pueden obtener la exenciéon
de impuestos 501(c) (3)

Ofra alternativa para formar una corporacién o obtener el estatus 501 (c) (3)
independiente puede funcionar como una organizacién informal bajo el paraguas legal

de una organizacion benéfica existente.

Ventagjas

Puede recaudar subvenciones,
confribuciones y otros fondos segun el
historial y la experiencia del patrocinador

El patrocinador tiene sistemas fiscales,
contables, de personal, de gestion y de
otro tipo en su lugar

Puede operar de manera informal, sin
costos de incorporacion

El patrocinador asume el riesgo de
responsabilidad

Desventajas

Pérdida de control sobre las actividades,
ya que la autoridad final recae en la junta
directiva del pafrocinador

Percepcion de la comunidad de que sus
actividades son las del patrocinador. El
patrocinador puede recibir crédito por un
proyecto exitoso. Un patrocinador con
mala reputacion puede emanar el
proyecto

Como una pequena parte de una
organizacion mds grande, es posible que le



Proyecto no reciba el apoyo oportuno y
adecuado. Ademds, el patrocinador
podria retener una porcion significativa de
los fondos para sus gastos administrativos

Puede ser dificil desconectarse del
patrocinador y continuar el proyecto como
una corporacién separada.

3. Formularios corporativos sin fines de lucro bajo la ley de California

El Cédigo de Corporaciones de California reconoce tres tipos de corporaciones sin fines de
lucro. Cada tipo se rige por secciones separadas de la ley de Corporaciones sin fines de
Lucro de California. Los fres tipos son Beneficios publicos, Beneficios mutuos y
Corporaciones de beneficios religiosos. Las diferencias son las siguientes:

Corporacién de

Beneficios PUblicos

Corporacién de
Beneficio Mutuo

Corporacion de
Beneficios Religiosos

Formado para fines
publicos o caritativos

No se permite la
distribucién de activos a
los miembros en ningun
momento

Sujeto a estricta
regulacién y supervision
gubernamental

Generalmente utilizado
por fundaciones, grupos
civicos y de servicios
sociales

Formado para cualquier
propdosito legall

Distribucién de activos a
los miembros permitidos
solo después de la
disolucién

Sujeto aregulacién y
supervisiéon
gubernamental menos
rigida

Generalmente utilizado
por las asociaciones de
propietarios, ordines

fraternales y asociaciones

comerciales

Formado principalmente
con fines religiosos

No se permite la
distribucién de activos a
los miembros en ningun
momento

Sujeto a un minimo
confrol y supervision
gubernamental

Generalmente usado por
Iglesias y otras
organizaciones religiosas

La gran mayoria de las organizaciones sin fines de lucro de California estdn organizadas
como Corporaciones de Beneficios PUblicos.



B. SECCION B: PROCESO DE FORMACION E INCORPORACION

Lista de verificacion

Reserve una razén social con el Secretario de Estado de California (opcional pero
recomendado).

Redacte y archive los Articulos de Incorporacién con el Secretario de Estado de
California.

Borrador de los estatutos corporativos.

Complete SI-100, Declaracién de informacion (Corporacion nacional sin fines de
lucro) y archivelo con el Secretario de Estado de California.

Complete la Inscripcién Inicial con el Registro de Fideicomisos Caritativos del Fiscal
General del Estado utilizando el Formulario CT-1 o URS v.4.02 dentro de los 30 dias
posteriores a la recepcidon de la propiedad o los activos por parte de la
corporacion.

Si su organizacion tendrd empleados, complete el Formulario DE-1NP, Formulario
de inscripcion para empleadores sin fines de lucro, y archivelo con el
Departamento de Desarrollo de Empleo de California.



1. Reserva de un nombre con el Secretario de Estado

Es aconsejable reservar el nombre de su organizacién en la oficina del Secretario de Estado
antes de presentar sus Articulos de Incorporacion. Este proceso ayudard a evitar retrasos
posteriores en la aprobacidn de los Articulos si ofra corporacién ya tuviera ese nombre. Si
tiene una cuenta de prioridad prepaga, puede reservar el nombre por teléfono. Todas las
solicitudes de cuentas prepagas de prioridad, disponibilidad de nombre y reservas de
nombre deben enviarse por escrito.

Prepare el formulario Presentello al Secretario de

Solicitud de Reserva Estado
*http://www.sos.ca.gov/business- *Cuota: $10

programs/ *Por correo:

* Formularios, muestras y tarifas> *Secretary of State, Name
Enfidades comerciales> Availability Unit, 1500 11th Street,
Corporaciones 3rd Floor, Sacramento, CA 95814

*Deplacese hacia abjao para *Incluye un sobre con su direccion
encontrar el Formulario de solicitud «En persona:

de reserva de nombre . . .
*En la direccion anterior o al 300

-h’r’rp://bpd.cdp.sos.co.gov/corp/pdf/ South Spring Street, Room 12513,
name-reservation-request-form.pdf Los Angeles, CA 90013

] e Las solicitudes en persona
*Un nombre solo serd reservado por requieren una tarifa adicional de
60 dias manejo de $10

2. Preparacion de los articulos de incorporacion

Toda organizacion sin fines de lucro que desee incorporar debe presentar los Articulos de
Incorporacion al Secretario de Estado. Los Articulos de Incorporacién no necesitan ser
largos o incluir informacién detallada sobre su organizacion. Segun la ley de California,
ciertos articulos deben estar cubiertos en los Articulos de Incorporacion.

Instrucciones especificas y enlaces a formularios:

Beneficios publicos: http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/articles/arts-pb.pdf

Beneficios mutuos: hitp://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/articles/arts-mu.pdf

Beneficios religiosos: hitp://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/articles/arts-re.pdf

a. Disposiciones obligatorias
1. Nombre, calle y si es diferente direccidn postal de la Corporacion.
2. Lasiguiente declaracion:

“Esta corporacién es una corporacion sin fines de lucro de beneficio publico /
beneficio mutuo / beneficio religioso y no estd organizada para el beneficio privado
de ninguna persona. Estd organizado bajo la Ley de Corporacién de Beneficios
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PUblicos / Mutuos / Religiosos sin fines de lucro para fines benéficos [501 (c) (3)] o
publicos [501 (c) (4)]

3. Elnombre y la direccion de la calle de California del agente inicial de la
corporaciéon para el servicio del proceso.

4. Una declaracién que describe el propdsito especifico de la corporacion.

5. Sila corporacién desea estar exenta de impuestos federales y estatales como una
organizacion 501(c)(3), se deben incluir declaraciones especificas que:

a. Dedigue sus activos a una organizacion 501 (c) (3) después de la disolucion
segundo;

b. Prohibir a la corporacién involucrarse en campanas politicas y restringir la
actividad de cabildeo; y

c. Especifique que se "organice y opera exclusivamente” para fines 501(c)(3).

b. Oftras Provisiones

Ademds de las disposiciones requeridas, algunas otras disposiciones no serdn efectivas a
menos que se establezcan en los Articulos de Incorporacion.:

1. Una disposicion que limita la duracion de la existencia de una empresa a una fecha
especifica.

2. Sila corporacién se forma bajo la autoridad de una organizacion maitriz, se debe
incluir una disposicidon que otorgue autoridad para su disolucidon a la organizacion
matriz y estipule que los activos se transfieran a la organizacién matriz luego de la
disolucion..

c. Provisiones Opcionales

Estas disposiciones no son formalmente requeridas, pero pueden incluirse si su organizacion
asi lo elige:

1. Los nombres y direcciones de los directores iniciales (una desventaja de incluir esta
informacién es que cada director inicial debe firmar como un incorporado).

2. Una declaracién de que la corporacion tendrd o no tendrd miembros.

3. Elnumero, o un nUmero minimo y mdaximo requerido, de directores.

3. Ejecucion de los articulos de incorporacion

Cada incorporado debe firmar los Articulos de Incorporacién. El (los) incorporado(os)
pueden ser el (los) director (es), un abogado o alguien en la oficina del abogado, como
un asistente legal.



4. Presentacion de los articulos de incorporaciéon

Presente los Articulos de Incorporaciéon y adjunte un cheque por $ 35.00 a nombre del
Secretario de Estado para cubrir la tarifa de presentacion de $ 30 y la tarifa de
certificacién de $ 5:

Por correo:  Secretary of State
Business Entities
P.O. Box 944260
Sacramento, CA 94244-2600

Una copia certificada serd devuelta en aproximadamente 7-8 semanas. Si desea una
copia certificada adicional, adjunte un cheque por $ 41 0 $ 41.50 para cubrir la
presentacién de $ 30, tarifa de certificaciéon de $ 10 por 2 copias certificadas y la tarifa de
copiado de $ 1 silos articulos estdn en una pdgina o $ 1.50 si estdn en dos pdginas.

En Persona: Secretary of State Office
300 S. Spring St., Room 12513
Los Angeles, CA 90013-1233
(213) 897-3062
8:00 a.m. - 5:00 p.m.

Si realiza la presentacion en persona, tome un cheque por separado por $ 15.00 para
tarifas de manejo especiales, a nombre del Secretario de Estado.
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5. Redaccioén de los Estatutos Corporativos

Se recomienda encarecidamente que su organizacion redacte los estatutos corporativos y
los apruebe la junta directiva o la membresia. De hecho, su organizacién debe tener
estatutos para poder solicitar el estado exento de impuestos. Los estatutos funcionan como
las instrucciones de operacién para conducir el negocio de la corporaciéon. Los estatutos
tienen tres propdsitos principales:

1. Regulate the internal practices and procedures of the organization;
2. Definirla relacién, los deberes vy las limitaciones de los miembros, si los hubiere; y

3. Definir el poder, los deberes y las limitaciones de los directores, oficiales y otros
agentes.

Los estatutos también sirven una necesidad practica al ayudar a resolver los desacuerdos
futuros entre los miembros de la junta con respecto a las operaciones de la organizacion.

Disposiciones recomendadas de los Estatutos
Las Secciones 5151 y 5152 del Cédigo de Corporaciones de California describen los

requisitos generales para las disposiciones de los estatutos. Como minimo, los estatutos
deben incluir lo siguiente:

1. Ubicacién de la oficina principal;

2. Hora, lugary forma de llamar a la membresia, al director y a otras reuniones del
comité;

El nUmero, cdlificaciones, deberes y poderes de los directores;

Requisitos de quérum en todas las reuniones mencionadas;

Nombramiento y autoridad de los comités;

Nombramiento deberes y compensacion de oficiales;

La autoridad de voto del Director Ejecutivo (si corresponde);

QOF SOOI RO

Confratacion, terminaciéon, deberes y como se determinard la compensacion
para el personal;

9. Método de determinacion de miembros (si corresponde);

10. Requisitos de informes, informes anuales, informes financieros;
11. Cuotas (si corresponde);

12. Ano fiscal;

13. Procedimientos de enmienda y conflicto de intereses;

14. Otros articulos que pueden ser especificos para las necesidades de su
organizacion.
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6. Registro inicial con el Secretario de Estado

Dentro de los 90 dias posteriores a la presentacion de los Articulos de incorporacién, todas
las corporaciones sin fines de lucro deben presentar una Declaracién de informacion
(Corporacién sin fines de lucro nacional) ante la Secretaria de Estado de California. Los
detalles para completar el formulario se explican en el reverso del formulario.

Prepare la declaracion de Preséntelo al Secretario de

informacion SI-100 Estado
*http://www.sos.ca.gov/business- e Costo: $20
programs/ *Tarifas de copia: $ 1 para la primera
e Formularios, muestras y tarifas> pdgina, $ 0.50 para cada pdgina de
Entidades comerciales> archivo adjunto
Corporaciones *Para copias certificadas, $ 5
*Despldcese hacia abajo para adicionales por documento

encontrar Statement of Information
- Nonprofit (Form SI-100)
*http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/p
df/so/corp_so100.pdf

*En linea:
* https://businessfilings.sos.ca.gov
*Por correo:
eSecretary of State, Statement of
Information Unit
P.O. Box 944230
Sacramento, CA 94244-2300
*En persona:
*1500 11th Street
Sacramento, CA 95814

7. Registro inicial con el Procurador General de California

Se requiere el registro inicial en el Registro de Fideicomisos Caritativos del Procurador
General de Cadlifornia dentro de los 30 dias posteriores a la recepcién de los bienes. Para
registrarse, una organizacién debe enviar el Formulario CT-1. Si fiene la intencidn de solicitar
fondos en ofros estados, se puede utilizar la Declaracion de registro unificada (URS v.4.02),
gue la mayoria de los estados que requieren registro aceptan. También se debe incluir una
copia de los Articulos de Incorporacién y Estatutos de la organizacién, y una tarifa de
registro de $ 25. La tarifa de inscripcion inicial se aplica a todas las organizaciones
benéficas que se registran en el Registro de Fideicomisos Caritativos del Procurador
General por primera vez, independientemente de los ingresos brutos o activos.
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Prepare el formulario CT-1

*http://www.oag.ca.gov/charities/f
orms
*Despldcese hacia abajo para
encontrar el formulario de registro
inicial CT-1
*https://www.oag.ca.gov/sites/all/fi
les/agweb/pdfs/charities/charitabl
e/ct1-form.pdf

*URS v.4.02:
*www.multistatefiling.org/urs_webv
402.pdf

Presentarlo al Fiscal General

eCosto: $25

*Cheque pagadero al Departamento
de Justicia

*Por correo:
*Registry of Charitable Trusts
P.O. Box 903447
Sacramento, CA 94203-4470

8. Registro inicial con el Departamento de Desarrollo de Empleo

Si su organizacién planea contratar empleados, deberd inscribirse en el Departamento de

Desarrollo de Empleo de California.

Preparar el DE-1INP

*http://www.edd.ca.gov/forms
*Haga clic en Impuestos de
némina - Formularios y
publicaciones
eDesplacese hacia abajo para encontrar
DE-1NP
*www.edd.ca.gov/pdf_pub_ctr/d
elnp.pdf

Preséntelo al Secretario de

Estado

*No costo

*Por correo:
*Employment Development
Department
Account Services Group MIC 28
P.O. Box 826880
Sacramento, CA 94280-0001

En general, una organizacion benéfica que tiene empleados se trata como cualquier otro
negocio a los efectos de la legislaciéon laboral. Las siguientes guias proporcionan mas
informacidn sobre la relacion laboral y los deberes de un empleador:

e Departamento de Desarrollo de Empleo de California 2018 Guia del Empleador de

California

http://www.edd.ca.gov/pdf pub ctr/de44.pdf

e Publicacién 15 del IRS, Guia de impuestos del empleador (Circular E)

https://www.irs.gov/pub/irs-pdf/p15.pdf

¢ Manual del empleado de muestra del Consejo Nacional de Asociaciones sin Fines

de Lucro

https://www.501commons.org/resources/tools-and-best-practices/human-

resources/sample-employee-handbook-national-council-of-nonprofits



http://www.edd.ca.gov/pdf_pub_ctr/de44.pdf
https://www.irs.gov/pub/irs-pdf/p15.pdf
https://www.501commons.org/resources/tools-and-best-practices/human-resources/sample-employee-handbook-national-council-of-nonprofits
https://www.501commons.org/resources/tools-and-best-practices/human-resources/sample-employee-handbook-national-council-of-nonprofits
http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/name-reservation-request-form.pdf
http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/name-reservation-request-form.pdf

CAPITULO TERCERO: COMO OBTENER EL ESTADO DE
EXIMACION DE IMPUESTOS

C. SECCION A: TIPOS DE ORGANIZACIONES EXENTAS

Una organizacion sin fines de lucro no estd automdticamente exenta de impuestos
estatales o federales. Para ser reconocido como exento de impuestos, una organizacion
debe cumplir con ciertos requisitos y solicitar la exencién ante cada autoridad fiscal. El
primer paso en el proceso es determinar qué tipo de estado exento de impuestos se ajusta
a las misiones y objetivos de su organizacion.

1. Coédigo de Rentas Internas Seccién 501 (c) (3)

El estado exento 501 (c) (3) es la forma mds comun seleccionada. Las organizaciones que
califican para el estatus 501 (c) (3) no pagan impuestos sobre la renta y las donaciones
recibidas generalmente son deducibles de impuestos por el donante, lo que hace que la
solicitud de donaciones sea algo mads facil. Para calificar bajo 501 (c) (3), el propdsito
declarado de la corporacién debe ser uno o mds de los siguientes: religioso, caritativo,
cientifico, educativo o prevenir la crueldad hacia ninos o animales.

El término caritativo incluye aliviar a los pobres, angustiados o desfavorecidos; disminuir las
cargas del gobierno o las tensiones del vecindario; eliminando los prejuicios y la
discriminacion; defender los derechos humanos y civiles garantizados por la ley; y combatir
el deterioro de la comunidad y la delincuencia juvenil.

La corporacién debe ser organizada y operada exclusivamente para uno o mds de estos
propodsitos exentos. Ademds, los Articulos de Incorporacién de la corporacion deben
establecer claramente todos los siguientes:

e La corporacion estd organizada y operada exclusivamente para uno de los
propdsitos exentos 501 (c) (3).

e Todos los activos estardn dedicados al propdsito exento y que una vez disueltos los
activos se distribuirdn a una organizacion similar.

¢ Ninguno de los activos se usard en beneficio de ningun particular

e La corporacion no intentard, como parte sustancial de sus actividades, influir en la
legislacion. Ademdas, la corporacion no participard en ninguna campana politica a
favor o en contra de ningun candidato para un cargo publico.

Para ser considerado exento de impuestos segun la seccion 501 (c) (3), complete y
presente el formulario 1023 del IRS dentro de los 27 meses posteriores a la incorporacion.
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501 (c) (3) Presion politica - Restringido pero no prohibido

Bajo la seccién 501 (c) (3), una organizacién es limitada en sus intentos de influir en la
legislacion. El IRS le ha dado a la mayoria de las organizaciones benéficas sin fines de
lucro publicas la opcién de dos estdndares diferentes para medir y controlar sus gastos
de cabildeo.

Prueba de parte sustancial

Esta prueba establece que "ninguna parte sustancial" de las actividades de una
organizacién de beneficencia publica se puede emplear intentando influir en la
legislacion. La falta de claridad con respecto a la definicién de "sustancial” en esta
prueba puede causar problemas. Aunque algunos fribunales han sostenido que esto
significa que no mds del 5% del presupuesto de la organizacion se puede gastar en
actividades de cabildeo, la posicion del IRS es que la cantidad absoluta gastada, asi
como el impacto y la prominencia publica de la organizacion benéfica son factores
relevantes. Si un 501 (c) (3) no presenta una eleccidén que se regird por la "prueba de
gastos”, la "prueba de parte sustancial” se aplicard a sus actividades de cabildeo.
Prueba de gasto

Las organizaciones que pretenden presionar dentro de los limites permisibles pueden
obtener cierta claridad y proteccidén al elegir que se rijan por una prueba financiera. Esta
prueba limita la cantidad de presidon que una organizacion 501 (c) (3) puede hacer a
ciertos porcentajes de los gastos exonerados de la organizacién. Los gastos
exentamente designados incluyen todos los costos relacionados con las metas sin fines
de lucro de la organizacion benéfica (es decir, la mayoria de los gastos que no sean
para recaudar fondos, gastos de capital o generar ingresos comerciales no
relacionados). Los limites son:

Si los gastos de propdsito exentos son: El cabildeo de la cantidad no sujeta a
impuestos es:

$500,000 0 menos 20% de los gastos de propdsito exentos

Mdas de $500,00 pero no mds $1,000,000 $ 100,000 mds 15% del excedente de
gastos exenta de mdas de $ 500,000

Mds de $1,000,000 pero no mds $1,500,000 $ 175,000 mds 10% del excedente de los
gastos de propdsito exentos mds de
$ 1,000,000

Mdas de $1,500,000 pero no mds $17,000,000 $ 225,000 mds 5% de los gastos de
propdsito exentos

Mas de $17,000,000 $1,000,000

Los gastos de cabildeo de base (que alientan al publico a ponerse en contacto con los
legisladores sobre la legislacion) estan limitados al 25% del techo total de cabildeo.
Segun la prueba de gastos, la penalidad por exceder el limite anual es un impuesto del
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25% sobre el exceso. El impuesto de una organizacion la exencién solo se revocard si se
gasta mds del 150% de su monto permitido en un periodo de cuatro anos.

Para elegir ser gobernado por la Prueba de Gasto, una organizaciéon debe presentar el
Formulario IRS 5768, Eleccion / Revocacién de Eleccidn por una Seccion Elegible 501 (c)
(3) Organizacién para Hacer Gastos para Influir en la Legislacion y marcar la casilla
"Eleccién". Una vez que una organizacion elige someterse a las disposiciones de la nueva
ley, la eleccidon entrard en vigencia para el ano tributario actual y continuard hasta que
la organizacién revoque su eleccion.

2. Codigo de Rentas Internas Seccién 501 (c) (4)

Ofro estado de exencidon de impuestos bastante comun es 501 (c) (4). Las organizaciones
formadas para fines de "bienestar social" califican bajo esta seccién de cédigos. Las
organizaciones comunes 501 (c) (4) incluyen ligas civicas, asociaciones de empleados y
organizaciones de acciéon. Como en 501 (c) (3), las organizaciones bajo 501 (c) (4) deben
ser organizadas y operadas exclusivamente con fines de bienestar social. Ademds, los
Articulos de Incorporaciéon de la corporacion deben establecer claramente todos los
siguientes:

e Todos los activos estardn dedicados al propdsito exento y que al momento de la
disolucién sus activos se distribuirdn a un fondo sin fines de lucro, fundacion o
corporacién organizada bajo 501 (c) (4).

e Ninguno de los activos se utilizard para el beneficio de ningun particular.

Las organizaciones 501 (c) (4) deben notificar al IRS dentro de los 60 dias posteriores a la
constitucién mediante el formulario IRS 8976, Aviso de intencidén de operar bajo la Seccidon
501 (c) (4). No se requiere una solicitud para el reconocimiento de la exencidn, pero tal
reconocimiento se puede solicitar al presentar el Formulario 1024-A denfro de los 27 meses
posteriores a la incorporacion.

3. Diferencias entre 501 (c) (3) y 501 (c) (4) Estado
Existen fres diferencias principales entre los estados 501 (c) (3) y 501 (c) (4):

1) Las organizaciones 501 (c) (4) pueden hacer una cantidad ilimitada de cabildeo
legislativo.

2) 501 (c) (4) s pueden participar en actividades de campana politica legal limitada
en nombre de o en oposicidon a los candidatos a cargos publicos, siempre y cuando
se dediquen principalmente a actividades que promuevan el bienestar social. Sin
embargo, las organizaciones 50! (c) (4) tributardn sobre cualquier gasto para
actividades de campana politica.

3) Las confribuciones hechas a las organizaciones 501 (c) (4) no son donaciones
caritativas deducibles de impuestos para los donantes.
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4. Oftras organizaciones exentas bajo 501 (c)

Hay otras 27 categorias de organizaciones que pueden obtener el estado exento de
impuestos segun otras disposiciones de la seccidén 501 (c). Eiemplos comunes incluyen ligas
comerciales, clubes sociales, sociedades fraternales y organizaciones de veteranos.
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D. SECCION B: PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR EL ESTADO DE EXENCION DE
IMPUESTOS EXEMPT STATUS

Lista de verificacion

Complete y presente el Formulario SS-4 del IRS, Solicitud de NUmero de
Identificacion del Empleador.

Presente el Formulario 1023 del IRS, Solicitud de Reconocimiento de Exencidn, o
el Formulario 8976 del IRS, Aviso de intencién de operar bajo la Secciéon 501 (c)

(4) y opcionalmente Formulario 1024-A del IRS, Solicitud de Reconocimiento de
Exencidn (use las instrucciones del IRS para los formularios).

Si presenta el Formulario 1024-A del IRS, también presente el Formulario 8718 del
IRS, Solicitud de carta de determinacién de la tarifa de usuario para la
organizacion exenta.

Si corresponde, presente el Formulario IRS 5768 del IRS, Eleccién / Revocacion de
Elecciones por una Seccién Elegible 501 (c) (3) Organizacion para Hacer Gastos
para Influir en la Legislacion.

Presente el Formulario 2848 del IRS, Poder, o el Formulario 8821, Autorizacidn de
informacién tributaria (opcional).

Presente el Formulario 3500 de FTB de California (a menos que lo haya
presentado durante el proceso de incorporacion) o 3500A si presenta una
declaracion después de obtener su determinaciéon del IRS del estado 501 (c) (3).

Si corresponde, presente el Formulario CDTFA-277 ante el Departamento de
Impuestos y Administracion de Cuotas de California y luego el Formulario BOE-
267 con el Tasador de Impuestos del Condado de Los Angeles para la exencién
de impuestos a la propiedad..



1. Formas federales

Todos los formularios federales necesarios que se describen a continuacidén se pueden
obtener a través del sitio web del IRS: www.irs.gov O puede solicitar los formularios al IRS
llamando al: 1-800-829-3676..

También se recomienda la Publicacion 557 del IRS, "Estado exento de impuestos para su
organizacion”

2. Presentar el Formulario $SS-4 del IRS, Solicitud de NUmero de Identificacion del
Empleador

El Formulario SS-4 del IRS debe presentarse antes de presentar el Formulario 1023 o 1024-A
del IRS. El Formulario SS-4 del IRS es una Solicitud de NUmero de Identificacion del
Empleador (EIN). Todas las organizaciones que presentan declaraciones anuales con el IRS
necesitan un EIN, incluso si no tienen empleados. Un EIN funciona como el nUmero de
seguridad social de su organizacién. Puede solicitar un EIN en linea, por teléfono, por fax o
por correo, segun cudn pronto necesite usar el EIN..

Obtenga el formulario IRS SS-4 Presentarlo al IRS

*www.irs.gov/businesses *No Costo
eNUmeros de identificacion del
empleador> Solicite un EIN en linea «En linea:
*www.irs.gov/businesses
ewww.irs.gov/pub/irs-pdf/fss4.pdf *Haga clic en nimeros de

identificacion del empleador
*Por correo:

eInternal Revenue Service Center
Attn: EIN Operation
Cincinatti, OH 45999

*Por telefono:
*(800) 829-4933
ePor fax:

*(859) 669-5760

3. Obtencidn de exenciodn fiscal federal

Si su organizacion presenta una declaracion conforme a la seccién 501 (c) (3), su
Formulario 1023 del IRS, Solicitud de Reconocimiento de Exencidn, debe presentarse dentro
de los 27 meses posteriores a la incorporacién. Las organizaciones exentas bajo 501 (c) (4)
deben notificar al IRS sobre su operacion presentando el Formulario 8976, pero la solicitud
con el Formulario 1024-A es opcional. Las instrucciones que acompanan a todas las formas
se deben seguir cuidadosamente. El procesamiento con el IRS generalmente toma de
ocho a dieciséis meses, dependiendo de su (s) propdsito (s) caritativo (s). Si completa
incorrectamente los formularios, se producird un refraso innecesario. Una vez que se
complete el procesamiento, su organizacion recibird una carta de determinacion
confirmando el estado exento de impuestos federales 501 (c) (3) o 501 (c) (4) del IRS. La
exencion serd retroactiva a la fecha de incorporacion.
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El IRS también requiere que cada organizacion que presente el formulario 1023 o 1024-A
del IRS presente un estado financiero. Si su organizacion recibe fondos, ya debbe mantener
registros financieros precisos y actualizados. La preparacién del estado financiero
simplemente requerird resumir esta informaciéon y organizarla en los periodos de tiempo
requeridos por el IRS. Si su organizacidén no mantiene registros financieros o sila preparacion
de un estado financiero le parece demasiado técnico para manejarlo, consulte con un
Contador Publico Certificado (CPA) o alguien que tenga experiencia con presupuestos y
estados financieros para organizaciones sin fines de lucro.

**%%* NOTA IMPORTANTE ****

Este es el mejor momento para que su organizacién tenga un buen comienzo en materia
de responsabilidad fiscal. El mantenimiento preciso de registros financieros evitard que su
organizacién tenga problemas innecesarios con el IRS en una fecha posterior..

Some smaller organizations seeking tax-exempt status under section 501(c)(3) may be
eligible to file IRS Form 1023-EZ, Streamlined Application for Recognition of Exemption. Only
organizations that meet a list of 26 criteria are eligible to file the streamlined application,
which requires no narrative responses. Form 1023-EZ can only be filed online at
irs.gov/form1023 and has a reduced fee of $275.

Acelerando el proceso 501 (c) (3)

El IRS solo agilizard una solicitud de estado 501 (c) (3) por una razén convincente. Los
mds comunes son si el propdsito de la organizacion es proporcionar ayuda en caso de
desastre para una emergencia reciente, o si una organizacion tiene una subvencion
pendiente o se le ha prometido un activo valioso que la organizacion solo puede recibir
si obtiene su carta de determinacién por un predeterminado fecha. Si este es el caso de
su organizacién, envie una carta de presentacion solicitando al IRS que agilice su
solicitud de exencidn de impuestos y asegurese de incluir:

e Elnombre de la persona u organizaciéon comprometida a otorgar la subvencion /
activo;

e Elmonto de la concesion o el valor del activo;

e Lafecha en que la concesion / activo se perderd o se redireccionard
permanentemente a otra organizacion;

e Elimpacto en las operaciones de la organizacién si no recibe la concesion /
activo; y

e Lafirma de un oficial principal o Poder.

También puede ser Util para el financiador o el donante enviar una carta similar al IRS en
su nombre. Recuerde, si presenta el Formulario 1023 denfro de los 27 meses posteriores a
la incorporacion, su estado exento de impuestos serd retroactivo a la fecha de
incorporacion. Por lo tanto, el servicio acelerado no es apropiado, y no se otorgard, solo
para garantizar que tenga un estado exento de impuestos antes del final de un ano
fiscal..



501(c)(3)

Obtenga y complete el Formulario 1023 del IRS

ewww.irs.gov/pub/irs-pdf/f1023.pdf

Adjunte los siguientes documentos

*Estados financieros para el periodo de tiempo relevante:

*Si su organizacién ha existido por mds de un (1) aio, pero menos de cinco (5)
anos, proporcione un desglose detallado de soporte, ingresos y gastos por
cada ano que haya existido y presupuestos propuestos para un total de
cuatro (4) anos, incluido el ano actual

«Si su organizacién ha existido por menos de un (1) ano, brinde datos
financieros para el ano en curso y 1os presupuestos propuestos para los
proximos dos (2) anos por un total de tres (3) anos fiscales

*El balance para el aino actual (que finaliza dentro de los 60 dias de la fecha
de la solicitud).

eUna copia certificada de sus articulos de incorporaciéon
*Una copia de sus estatutos aprobados por la junta, si existen
*Una politica de conflicto de intereses

Firme la aplicacion

eIncluya un numero de teléfono diurno donde el IRS pueda comunicarse con
alguien en caso de preguntas

Incluye la tarifa de usuario adecuada

*$ 400 si los ingresos brutos anuales de su organizacién no han excedido (0 no
excederdn) $ 10,000 anualmente durante un periodo de cuatro anos

*$ 850 para todas las demds solicitudes
*Los cheques deben pagarse al Tesoro de los Estados Unidos

Formulario IRS completo 5768 (opcional)

eIncluya si elige para la actividad de cabildeo para ser medida por la prueba
de gastos (vea la pdgina 12)

*www.irs.gov/pub/irs-pdf/f5768.pdf

Complete el Formulario 2848 o 8821 del IRS (opcional)

*El Formulario 2848 le permite a un abogado o contador representar a su
organizacién cuando se trata con el IRS

¢El formulario 8821 permite que una persona reciba informacién fiscal
confidencial, pero no represente a su organizacion

ewww.irs.gov/pub/irs-pdf/f2848.pdf
ewww.irs.gov/pub/irs-pdf/f8211.pdf

Por correo

eIntfernal Revenue Service

P.O. Box 12192

Covington, KY 41042-0192
*Nota: jEsta direccidon puede ser diferente de la que estd en los formularios, pero
Usela de todos modos!




501(c)(4)

mmm Obtenga y complete el formulario 8976

*https://services.irs.gov/registration/
*Costo: $50
*Debe ser sometida en linea

s Obtenga y complete el Formulario 1024-A (opcional)

*El proceso de solicitud es similar al Formulario 1023. Consulte mds arriba y
consulte las Instrucciones del IRS para el Formulario 1024-A.

*https://www.irs.gov/pub/irs-pdf/f1024a.pdf

Obtenga y complete el Formulario 8718 (opcional) para

pagar la tarifa del usuario

*Solo es necesario si presenta el Formulario 1024-A

*$400 si los ingresos brutos anuales de su organizaciéon no han excedido (o
no excederdn) $ 10,000 anualmente durante un periodo de cuatro anos
«$ 850 para todas las demds solicitudes

*Los cheques deben pagarse al Tesoro de los Estados Unidos

4. Obtencion de exencion fiscal estatal

Todas las organizaciones sin fines de lucro de California que buscan la exencidon de la
franquicia de corporaciones de California o el impuesto sobre la renta deben presentar el
Formulario FTB 3500 o el Formulario FTB 3500A ante la Junta de Impuestos de Franquicias de
California.

Las organizaciones que tienen exencion fiscal federal bajo la Seccién 501 (c) (3) del
Cdbdigo de Rentas Internas pueden simplificar el proceso de obtencidén de exencion fiscal
estatal presentando el Formulario 3500A (que tiene solo 2 pdginas) junto con una copia de
la carta de determinacién del IRS. verificar el estado exento de impuestos federales de la
organizacion.

El formulario 3500 es el procedimiento tradicional, que implica una aplicacién prolongada
similar al Formulario 1023 del IRS y requiere el pago de una tarifa de solicitud de $ 25. Su
organizacion debe considerar presentar el Formulario 3500 si:

e La organizacién no espera recibir pronto el estado exento de impuestos federales y
necesita la exencién fiscal estatal tan pronto como sea posible; o

e La organizacién ha recibido exencion fiscal federal segun la Seccién 501 (c) (3).
pero la fecha de entrada en vigencia de la exencidén, segun lo establecido en la
carta de determinacion del IRS, es posterior a la fecha en que la organizacién
incorpord.



Los tiempos de procesamiento varian para cada formulario, por lo que debe consultar con
el Franchise Tax Board si desea acelerar su solicitud..

Formulario 3500A
Obtener formulario FTB Presentarlo al FTB
3500A
*www.ftb.ca.gov/forms *No costo
*Buscar'2500A"
ePor correo:
*www.ftb.ca.gov/forms/misc/3500a *Exempt Organizations Unit MS F120
Jpdf Franchise Tax Board
P.O. Box 1286

Rancho Cordova, CA 95741-1286

eIncluya una copia de su carta de
determinacion del IRS 501 (c) (3).

Formulario 3500

Obtenga y complete FTB Formulario 3500

*www.ftb.ca.gov/forms/misc/3500.pdf

*Nota: envie la versidn mds reciente del formulario disponible en el sitio web. Es
posible que no se acepte una versidn anterior.

Adjunte los siguientes documentos

*Una copia certificada de sus articulos de incorporacién
*Una copia de sus estatutos aprobados por la junta, si existen

Firme la aplicacién

eIncluya un numero de teléfono diurno donde el IRS pueda comunicarse con
alguien en caso de una pregunta

Incluye la tarifa de usuario adecuada

*$25
*El cheque debe ser pagadero a Franchise Tax Board

Enviar por correo

*Exempt Organizations Unit, MS F120
Franchise Tax Board
P.O. Box 1286
Rancho Cordova, CA 95741-1286
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5. Solicitud de exencién del impuesto a la propiedad local

Propiedad propiedad y utilizada exclusivamente por una corporacion sin fines de lucro,
religiosa, caritativa, cientifica u hospitalaria para promover sus propdsitos exentos puede
ser elegible para una exencién de impuestos a la propiedad conocida como la exencién
de asistencia social (Seccidon 214 del Cddigo de Ingresos e Impuestos de Californial).

Las organizaciones benéficas sin fines de lucro que buscan una exencidn primero deben
recibir un Certificado de liquidacién organizacional del Departamento de Impuestos y
Tasas de Administracién de California. Al determinar si se expide un certificado, el personal
de CDTFA considerard, entre otras cosas, si los servicios y los gastos de la organizacion sin
fines de lucro (incluidos los salarios) son excesivos (basados en los mismos sueldos y servicios
similares en instituciones publicas o privadas comparabiles) v si la organizacion sin fines de
lucro la organizacién mejora materialmente la ganancia privada de cualquier individuo.

Después de obtener un certificado de aprobacién organizacional, su organizacién puede
entonces solicitar la exencidon al asesor local del condado. Si no ha recibido su Certificado
de aprobacién de la organizacién del CDTFA antes de la fecha limite de presentacion del
Condado (15 de febrero), presente su reclamo de exencion al Asesor del Condado de
todos modos para preservar su presentacion a tiempo.

mmmel  Prepare su reclamo

*Forma completa CDTFA-277
*www.cdffa.ca.gov/formspubs/forms.ntm
eSearch for"277"

*www.cdtfa.ca.gov/formspubs/cdtfa277.pdf

* Adjuntar
*Una copia certificada de sus articulos de incorporacion
*Una copia de su carta de determinacién del IRS
*Estados financieros certificados
*eDocumentacién que respalda y describe sus actividades exentas

=l Presentarlo al CDTFA

*Por correo:
¢ California Department of Tax and Fee Administration
Welfare Exemption Section
P.O. Box 942879
Sacramento, CA 94279-0064

I_ Reciba su Certificado de Despacho Organizacional
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Haga una presentacioén inicial con el asesor del
condado

*Nota: cada condado fiene sus propios formularios; debe presentar el
archivo en el condado donde se encuentra la propiedad

*Complete el formulario BOE-267
«Para Los Angeles:

e assessor.lacounty.gov/forms-2
essessor.lacounty.gov/forms-2
Haga clic en Exenciones (sin fines de lucro)> Reclamo de exencidn de
bienestar (primera presentacion)
*https://assessor.lacounty.gov/wp-content/uploads/2016/12/BOE-267-
EXM-417-EXM-419-12-6-16-PS-ws.pdf

eIncluya una copia del Certificado de aprobacién de la organizaciéon y la
Hoja de resultados del CDTFA

*Enviar por correo:
*County of Los Angeles
Office of the Assessor
500 West Temple Street, Room 227
Los Angeles, CA 90012-2770

6. Impuesto sobre ventas y uso

En general, se requiere que una organizacién benéfica que venda bienes colecte y envie
impuestos a las ventas al estado de California. También se puede requerir un permiso de
vendedor. Si bien no existe una exencién global del impuesto a las ventas para las
organizaciones benéficas de California, existen excepciones especificas a esta regla en
circunstancias limitadas. El Departamento de Administracién Tributaria y de Cuotas de
California es la agencia estatal que supervisa las ventas y el uso de impuestos. Su guia para
organizaciones sin fines de lucro se puede enconfrar en
https://www.cdifa.ca.gov/industry/nonprofit-organizations.htm.



https://www.cdtfa.ca.gov/industry/nonprofit-organizations.htm

CAPITULO CUATRO: REQUISITOS DE INFORMES CONTINUOS

listas de verificacion

Archivo bienal (cada dos anos) SI-100, Declaracién de informacion
(Corporacién nacional sin fines de lucro) con la Secretaria de Estado de
California.

Presente anualmente el Formulario 199 de FIB correspondiente ante la Junta de
Impuestos de Franquicias.

Presente anualmente el Formulario 990 del IRS correspondiente ante el Servicio
de Impuestos Internos.

Anote anualmente el Formulario de Renovacion de Registro RRF-1 y una copia
del Formulario 990 del IRS correspondiente ante el Registro de Fideicomisos
Caritativos del Procurador General de California..

Si tiene mdas de $ 25,000 en ingresos brutos y recibos en un ano fiscal, prepare y
distribuya un Informe anual a todos los directores y miemlbros.

Presente cualquier cambio a los Articulos de Incorporacién con el Secretario de
Estado de California.



**F*NOTA IMPORTANTE™***

La informacidon proporcionada aqui sirve solo como una introduccidén a los continuos
requisitos que las organizaciones sin fines de lucro y exentas de impuestos deben cumplir
para permanecer en buena posicion. .

1. Informe bienal con el Secretario de Estado

Todas las corporaciones sin fines de lucro deben presentar un informe bienal (cada dos
anos) al Secretario de Estado. El informe proporciona informaciéon actualizada sobre los
funcionarios corporativos, la ubicaciéon y el agente para el servicio del proceso. Este
requisito de informe se cumple al utilizar la mismma Declaracién SI-100 de informacién
(Corporacién nacional sin fines de lucro) descrita en la Seccidén B.é del Capitulo 2. La
Oficina del Secretario de Estado envia el formulario a la Ultima direccién que su
organizacion presentd ante el Estado . Incluso si su organizacién no recibe el formulario por
correo, sigue siendo responsable de la presentacidn oportuna. Si no se presenta el informe
a tiempo, se penalizard. La fecha limite para presentar la solicitud es el Ultimo dia del
aniversario de incorporaciéon. Por ejemplo, si se incorpord originalmente el 1 de marzo de
2018, su informe bienal vence el 31 de marzo de cada ano par..

Prepare la declaracion de Preséntelo al Secretario de

informacion SI-100 Estado
ehttp://www.sos.ca.gov/business- *Costo: $20
programs/
e Formularios, muestras y tarifas> *En linea:

Enfidades comerciales>
Corporaciones

*Despldcese hacia abajo para

e https://businessfilings.sos.ca.gov
*Por correo:

encontrar Statement of
Information - Nonprofit (Formulario
SI-100)

*http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/p
df/so/corp_so100.pdf

eSecretary of State, Statement of
Information Unit

P.O. Box 944230

Sacramento, CA 94244-2300

*En persona:

¢ 1500 11th Street
Sacramento, CA 95814

2. Declaracion anual de informacion con el Servicio de Impuestos Internos

La mayoria de las organizaciones exentas de impuestos federales, excepto ciertas
organizaciones religiosas, educativas, gubernamentales y politicas, deben presentar
anualmente una declaracién de informacion (Formulario 990, 990-EZ o 990-PF) o
notificaciéon electronica (IRS 990-N). Las organizaciones exentas con ingresos brutos de

$ 200,000 o mds o activos totales de $ 500,000 o mds deben presentar el Formulario 990 del
IRS. Las organizaciones exentas con ingresos brutos de mdas de $ 50,000 pero menores de

$ 200,000 y activos totales menores de $ 500,000 pueden presentar el formulario 990 o 990-
EZ del IRS. (Las organizaciones exentas que son fundaciones privadas deben presentar el
Formulario 990-PF). Las organizaciones exentas con ingresos brutos normalmente inferiores a
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$ 50,000 deben presentar un aviso electrénico anual, Formulario 990-N del IRS (e-Postcard),
gue contiene informacién financiera y de contacto bdsica..

El formulario 990 apropiado vence 5 meses y 15 dias después del final del ano fiscal de la
organizaciéon. Las multas por multa se evalUan por solicitudes tardias y, a veces, si la
presentacién fue oportuna pero incompleta. Si no se presenta el formulario 990 apropiado
durante un periodo de tres anos, se revocard automdaticamente la exencion fiscal federall..

=y Obfenga la forma correcta

*https://www.irs.gov/charities-non-profits/current-form-9290-series-forms-ana-
instructions

* Adjuntar
*Una copia certificada de sus articulos de incorporacién
*Una copia de su carta de determinacién del IRS
e Estados financieros certificados
eDocumentacién que respalda y describe sus actividades exentas
e Cualqguier horario requerido

md  Presentarlo al IRS

ePor correo:
eDepartment of the Treasury
Internal Revenue Service Center
Ogden, UT 84201-0027

*En linea (Form 990-N only)
ehttps://sa.wwwd4.irs.gov/epostcard/

****NOTA IMPORTANTE™***

Las sanciones del IRS pueden ser severas y muy dificiles de resolver si se evalian
incorrectamente. Si el tesorero de su organizacion no estd familiarizado con estos
formularios, debe consultar a un CPA o abogado para obtener asistencia, o al menos
hablar con alguien de otra organizacién sin fines de lucro que tenga experiencia con
estos formularios.

3. Declaracién anual de informacién con la Junta de impuestos de franquicia

La mayoria de las organizaciones exentas de impuestos de California, excepto ciertas
organizaciones religiosas, educativas, gubernamentales y politicas, deben presentar
anualmente una declaracion de informacién (FTB 199) o un aviso electronico (FTB 199N)
ante la Junta de Impuestos de Franquicias. FTB 199 o 199N vence 5 meses y 15 dias después
del final del ano fiscal de su organizacién. Las organizaciones exentas con ingresos brutos
superiores a $ 50,000 deben presentar FIB 199 y pagar una tarifa de presentacion de $ 10.
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Las multas por multa se evaltan por solicitudes tardias y, a veces, si la presentacion fue
oportuna pero incompleta.

Las organizaciones exentas con ingresos brutos normalmente inferiores a $ 50,000 pueden
presentar un aviso electrénico anual gratuito, Formulario 199N (e-Postcard), que contiene
informacién financiera y de contacto bdsica. Si no se archiva el formulario FTB 199 o 199N
durante un periodo de tres anos, se revocard automdaticamente la exencion de impuestos
de California..

Preparar el Formulario FTB Presentarlo al FTB

199
*www.ftb.ca.gov/forms *Costo: $10
*Seleccione el ano fiscal relevante *Haga los cheques a nombre de
*BUsqueda de "199" Franchise Tax Board

*Por correo:

*Franchise Tax Board
P.O. Box 942857
Sacramento, CA 94257-0701

Preparar el formulario FTB 199N

ehttps://www ftb.ca.gov/online/199N_ePostcard/index.asp

*Las instrucciones estdn disponibles aqui:
*https://www.ftb.ca.gov/businesses/Exempt-organizations/Filing-Requirements-
Form-199N.shtml

¢ Qué declaraciones informativas debe presentar su organizaciéon?
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4. Informe anual con la Procuraduria General de la RepUblica

Todas las corporaciones sin fines de lucro (excepto agencias gubernamentales,
organizaciones religiosas y algunos comités de accién politica) deben presentar
anualmente el Formulario RRF-1 en el Registro de Caridades de la Oficina del Fiscal
General. Este informe vence 4 meses y 15 dias después del final del ano fiscal de la
organizacion. Si sus ingresos brutos o activos para el ano fueron de $ 25,000 o mds, también
debe incluir una copia de su Formulario 990 del IRS. No presentarlos significa que su
incumplimiento se anotard en el sitio web pUblico del Procurador General. El
incumplimiento continuo puede ocasionar la revocacién de la capacidad de su
organizacion para realizar negocios en California.

Preparar el formulario Presentarlo al Registro de
RRF-1 Fideicomisos Caritativos

*http://oag.ca.gov/charities/forms eTarifa basada en los ingresos brutos
*Haga clic en el Formulario RRF-1 anuales:
*|ngresos Costo
*https://oag.ca.gov/sites/all/files/agw ;2?55888?0%15()%0800 igs
eb/pdfs/charities/charitable/rrf1_form. ’ ‘
pdﬁp /eharities/charitable/ 4 $100,001 to $250,000 $50
$250,001 to $1 million $75
. $1,000,001 to $10 milion  $150
*Complete el formulario por completo. $10,000,001 fo $50 million  $225
Sila linea no se aplica, escriba "N / A Greater than $50 million  $300

en lugar de dejarla en blanco. «Haga el cheque pagadero al

; . N ] Registro de Fideicomisos Caritativos
*Una guia de instruccidon esta del Procurador General
disponible en el sitio web del

Procurador General también . .
*Incluya una copia de su formulario

990 del IRS si es necesario

ePor correo:
*Registry of Charitable Trusts
P.O. Box 903447
Sacramento, CA 94203-4470

5. Informe anual a directores y miembros

Bajo el Codigo de Corporaciones de California, todas las Corporaciones de Beneficios, con
exenciones limitadas, deben poner un informe anual a disposicidon de sus directores y
miemlbros legales dentro de los 120 dias posteriores al cierre del ano fiscal. Las excepciones
a estaregla son:

e Las corporaciones religiosas no necesitan informar a los miembros a menos que sus
estatutos lo requieran..

e Las Corporaciones de Beneficios PUblicos que reciben menos de $ 25,000 en
ingresos brutos o recibos durante un ano fiscal solo deben proporcionar un informe
anual a su junta directiva, no a su membresia (si corresponde)).

13


http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/pdf/name-reservation-request-form.pdf

e Las empresas de beneficios mutuos que reciben menos de $ 10,000 en ingresos
brutos o recibos durante un ano fiscal no necesitan preparar un informe anual.

Como minimo, el informe debe contener informacidn sobre activos, pasivos, ingresos,
gastos y ciertas transacciones o indemnizaciones de auto-negociacién. Muchas
organizaciones optan por hacer que este informe esté disponible publicamente en aras de
la tfransparencia.

6. Cambios a los articulos de incorporacion

Cualqguier enmienda a los Articulos de Incorporacién de una corporacion sin fines de lucro
debe ser presentada a la oficina del Secretario de Estado. Esto se puede hacer de una de
las siguientes maneras:

A. Al presentar un Certificado de Enmienda que establece que:

e Los articulos se modificardn para que se lean como se establece en su totalidad
en el certificado;

e Una disposicion particular, identificada por seccidén, es eliminada de los articulos;
o)

e s disposiciones establecidas en el certificado se agregan a los articulos.

B. Presentando un Certificado de Articulos de Incorporacién Reformulados que
establezca que:

e Los Articulos de Incorporacion de esta corporacidon se modifican y actualizan
para que diga: [Insertar nuevos Articulos de Incorporacién].

El Certificado de Enmienda o los Articulos Reformulados también deben mostrar que los
articulos enmendados / reformulados fueron aprobados por la junta directiva y los
miembros de la organizacion. Sila organizaciéon no tiene miembros, la declaracién "la
organizacion no tiene miembros" debe ser parte del Certificado. El Certificado debe estar
firmado tanto por el Presidente como por el Secretario.
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Preparar los nuevos

articulos

eFormularios de muestra:
¢ Certificado de Enmienda

*http://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/
pdf/amendments/corp-
amdtnp.pdf

 Certificado de articulos
reseteados

ehttp://bpd.cdn.sos.ca.gov/corp/
pdf/amendments/corp-
restnp.pdf
eIncluya una carta de presentacion
con el nombre corporativo, el
numero vy la informacion de
contacto de la organizacion

Preséntelo al Secretario de
Estado

*Costo: tarifa de presentacion de $ 30
+ tasa de certificacidon de $ 5

*Haga los cheques a nombre de
Franchise Tax Board

*Por correo:

eSecretary of State
Document Filing Support Unit
1500 11th Street, 3rd Floor
Sacramento, CA 95814
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APENDICE
A. DIAGRAMAS DE FLUJO

Preincorporacion

Llevar a cabo una
evaluaciéon de las
necesidades de
la comunidad

|dentificar metas /

objetivos

Desarrollar una
declaracion de mision

Incorporacion

Decida sobre la
estructura legal

Formar a los
miembros de |la
Junta sobre Ilas

responsabilidades

Decidir sobre un
nomlbre

Decidir sobre un
nombre

Desarrollar
articulos de
incorporacion

Desarrollar
Estatutos

Desarrollar un
plan de trabajo
organizacional

Archivar articulos
de incorporacion

Presente el
Formulario SI-100
con el Secretario

de Estado

Presente el
formulario CT-1 con
la Oficina del
Procurador
General de
California

Presente el formulario
CT-1 con la Oficina
del Procurador
General de
California

Archivo IRS
Formulario SS-4
(NUmero de
identificacion del
empleado)




Exencion de impuestos

Exencion fiscal federal:
Presente el formulario
1023 0 8976/1024-A del
IRS

Exencion fiscal de
California:; archivo FTB
formulario 3500 o 3500A

. . Exencidn del impuesto a las
Exencion del bienestar ventas (opcional):

tributario de la propiedad comuniquese con el
(opcional): Presente el Departamento de Impuestos

formulario CDTFA-277 y Administracion de Cuotas
de California

Archivo Formulario BOE-
267




B. LISTA DE VERIFICACION

Configuracion inicial

Si su organizacién todavia no cuenta con una Junta Directiva, comience
identificando y reclutando posibles miembros de la junta directiva.

Tener una reunion intfroductoria de la Junta de Directores para discutir la opcidon
de incorporacién.

Identifique los fondos disponibles para pagar los honorarios iniciales.

Proceso de formacién e incorporacion

Reservar una razén social con el Secretario de Estado de California (opcional pero
recomendado).

Redactar y archivar articulos de incorporacion con el Secretario de Estado de
California.

Borrador de los estatutos corporativos.

Complete SI-100, Declaracion de informacion (Corporacién nacional sin fines de
lucro) y archivo con el Secretario de Estado de California.



Complete la Inscripcion Inicial con el Registro de Fideicomisos Caritativos del Fiscal
General del Estado usando el Formulario CT-1 o URS v.4.02 dentro de los 30 dias
posteriores a la recepcién de la propiedad o los bienes por parte de la
corporacion.

Si su organizacién tendrd empleados, complete el Formulario DE-1NP, Formulario
de inscripcion para empleadores sin fines de lucro, y archivelo con el
Departamento de Desarrollo de Empleo del Estado de California..

Procedimientos para asegurar el estado exento de impuestos

Complete y presente el formulario del IRS $S-4, nUmero de identificacién del
empleador.

Presente el Formulario 1023 del IRS, Solicitud de Reconocimiento de Exencién, o el
Formulario 8976 del IRS, Aviso de intencion de operar bajo la Seccién 501 (c) (4) y
opcionalmente el formulario 1024-A del IRS, Solicitud de Reconocimiento de
Exencion (use las instrucciones del IRS para los formularios).

Si presenta el Formulario 1024-A del IRS, también presente el formulario IRS del IRS
8718, Solicitud de carta de determinacion de la tarifa de usuario para la exencidn
de la organizacion.

Si corresponde, presente el Formulario IRS 5768 del IRS, Eleccidon / Revocacion de
Elecciones por una Seccidn Elegible 501 (c) (3) Organizacién para Hacer Gastos
para Influir en la Legislacion.



Presente el Formulario 2848 del IRS, Poder, o el Formulario 8821, Autorizacion de
informacidn fiscal (opcional).

Presente el Formulario 3500 de FTB de California (a menos que lo haya presentado
durante el proceso de incorporaciéon) o 3500A si presenta una declaracion
después de obtener su determinacion del IRS del estado 501 (c) (3).

Si corresponde, presente el Formulario CDTFA-277 ante el Departamento de
Impuestos y Administracion de Cuotas de California y luego el Formulario BOE-267
con el Tasador de Impuestos del Condado de Los Angeles para la exencién de
impuestos a la propiedad..

Requisitos de infformes continuados

Archivo bienal (cada dos anos) SI-100, Declaracién de informacion (Corporacion
nacional sin fines de lucro) con la Secretaria de Estado de California.

Presente anualmente el Formulario 199 de FTB correspondiente ante la Junta de
Impuestos de Franquicias.

Presente anualmente el Formulario 990 del IRS correspondiente ante el Servicio de
Impuestos Internos.

Presente anualmente el Formulario RRF-1, Tasa de renovacién de registro y una
copia del Formulario 990 del IRS correspondiente ante el Registro de Fideicomisos
Caritativos del Procurador General de California..



If you have over $25,000 in gross revenues and receipts in a fiscal year, prepare
and distribute an Annual Report to all directors and any members.

Presente cualquier cambio a los Articulos de Incorporacion con el Secretario de
Estado de California.
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C. FECHAS LIMITES DEL CALENDARIO ANUAL

Informaciéon del calendario

Nuestra fecha de incorporacion es

(la fecha estampada en nuestros Articulos de Incorporacién)

Nuestro ano fiscal es de a cada ano.

mes / dia mes / dia

Plazos Importantes

Nuestro informe anual se debe a nuestros directores y miembros por

(120 dias / 4 meses después de que termine nuestro ano fiscal)

Nuestro 990 / 990EX / 990-N es debido al IRS cada ano por 15th,

(5 meses después del final del ano fiscal)

Nuestro 199/199-N se debe al FTB todos los anos por 15t,

(5 meses después del final del ano fiscal)

Nuestro RRF-1 se debe al Fiscal General todos los anos por 15th,

(4 meses después del final del afo fiscal)

Nuestro SI-100 se debe a la Secretaria de Estado cada ano EVEN / ODD en

(mes de incorporacion)

OPCIONAL: Nuestro BOE-267A se debe al Asesor del Condado cada ano antes del
15 de febrero.
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